
OBIETTIVI MINIMI TRATTAMENTO TESTI

• Gli alunni del primo anno dovranno conoscere le funzioni principali del program-

ma Word e la diteggiatura di un brano con il “metodo delle dieci dita” per un uso 

razionale della tastiera.

• Gli alunni del secondo anno dovranno conoscere le funzioni di Word applicate al 

disbrigo della corrispondenza commerciale.


